附件1
金华市江城投资有限公司人员招聘岗位表
	序号
	岗 位
	人数
	年龄
	性别
	选聘范围
	岗位要求
	备注

	1
	办公室负责人
	1
	1974年6月1日以后出生
	不限

	户籍在浙江省范围内
	1.汉语言、文秘、新闻、企业管理、工商管理等相关专业全日制大专及以上学历；
2.3年及以上文字综合、新闻采编、行政管理等工作经历；                                                                             3.具有较强文字功底、公文写作和语言表达能力，能熟练操作office办公软件；
4.具备较强综合协调和统筹管理能力。                                                    
	工作业绩特别优秀的，专业和年龄可适当放宽。

	2
	财务部负责人
	1
	
	
	
	1.财务、会计、金融、审计等相关专业全日制大专及以上学历；
2.具有会计师及以上职称；                                        
3.具有5年及以上相关工作经验；                                                                      4.具有全面的财务专业知识，熟练掌握会计核算、财务管理、成本核算、财务分析等相关知识与方法。
	

	3
	工程管理部负责人
	1
	
	
	
	1.工民建、土木工程、工程管理等相关专业全日制大专及以上学历；
2.具有工程师及以上职称；                                        
3.实际从事工程项目管理5年及以上，并具备丰富的管理经验。                     
	

	4
	综合文秘
	1
	
	
	
	1.汉语言、文秘、新闻、、企业管理、工商管理人力资源管理等相关专业大专及以上学历；
2.具有较强文字功底、公文写作和语言表达能力；                                                                             3.能熟练操作office办公软件。                                                
	

	5
	出纳
	1
	1979年6月1日以后出生
	不限
	户籍在金华市范围内
	1.财务、会计、金融、审计等相关专业大专及以上学历；
2.具有5年及以上相关工作经验； 
3.了解国家财经政策和会计、税务法规，熟悉银行结算业务；
4.能熟练使用各种财务工具和办公软件，电脑操作娴熟，有较强的责任心，有良好的职业操守，作风严谨。
	工作业绩特别优秀的，专业和年龄可适当放宽。

	6
	工程管理
	2
	
	
	户籍在浙江省范围内
	1.工民建、土木工程、工程管理等相关专业大专及以上学历；
2.具有助理工程师以上职称；
3.目前从事工程项目管理工作并具备4年及以上工作经历。
	

	7
	工程造价审核
	1
	
	
	
	1.工程造价、工程管理等相关专业大及专以上学历；
2.具备造价员资格，从事造价实际工作3年以上，能独立编制工程预决算；
3.能熟练使用专业办公软件。
	


备注：工作年限统一计算至2019年5月31日。
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