	时间
	项目
	地点
	备注

	11月16日（周五）
安装工程管理岗位：
8：:30-8:45
施工管理及工程档案管理岗位：
9：30—
9：45
	资格复审
	行政楼215会议室
	（一）携带以下资料进行资格复审：
1.个人简历一份；
2.有效身份证原件及复印件一份；
3.已毕业的需要提供学历、学位证书原件及复印件一份；应届毕业生需提供就业推荐表原件及复印件一份，或学校提供的学籍及毕业时间证明原件（加盖学校公章）；留学回国人员提供《留学回国人员证明》原件及复印件一份；
4.本科学历需提供工程师及建造师（或造价师）职业资格证书原件及复印件一份；
5.个人简历中填写的获奖、荣誉、参加社会活动及项目需提供证明材料。
（二）填写资格复审结果书，在承诺书上签字后由工作人员签字确认。
注：证件（证明）不全或所提供的证件（证明）与应聘条件不相符的，不得参加面试。本人未参加资格复审的，视作放弃面试。

	11月16日（周五）
安装工程管理岗位：
9:00-10:00
施工管理及工程档案管理岗位：
10：00—
11：00
	现场面试
	面试室：
行政楼217会议室
候考室：
行政楼215会议室
	（一）形式：面谈问答式
（二）面试：以50%的权重计入总分，主要考察应聘者的语言表达能力、分析解决实际问题能力、临场反应能力和仪态仪表等。
（三）面试内容包括：
1.自我介绍（时间不超过1分钟）；
2.现场抽取面试题，根据题目进行陈述（15分钟/人）。



