附件
一、杭州大江东国有资产经营管理有限公司2018年度社会公开招聘计划（中层干部）
	序号
	岗位
	招聘人数
	工作职责
	任职条件
	备注

	1
	党政办负责人
	1名
	负责公司法律事务管理、合同审核、招投标管理等工作。
	法学类、管理类相关专业全日制本科及以上学历，45周岁以下，中共党员优先；3年以上法务、招投标相关工作经验，国有或大中型企业同等职位任职经历者优先；具有良好的综合文字、语言表达、组织协调能力；具有法律职业或招投标资格证书者优先。
	

	2
	财务管理部
负责人
	1名
	负责公司投融资相关工作
	会计类、金融类等相关专业全日制本科及以上学历，中级及以上职称，45周岁以下，中共党员优先；3年以上企业投融资相关工作经验，国有或大中型企业同等职位经历者优先；具有良好的综合文字、语言表达、组织协调能力，有较强的沟通、理解和分析能力。
	

	3
	资产经营部
负责人
	1名
	负责公司资产经营等工作。
	经济类、管理类相关专业全日制本科及以上学历，中级以上职称，45周岁以下，中共党员优先；3年以上资产管理、运营工作经验，国有或大中型企业同等职位经历者优先；熟悉国有资产管理、运作及政府机关办事流程，如同时具有做地工作经验者优先考虑。
	


二、杭州大江东国有资产经营管理有限公司2018年度社会公开招聘计划（普通职工）
	序号
	岗位
	招聘人数
	工作职责
	任职条件
	备注

	1
	文秘
	1名
	负责做好公司机要保密、综合文字、档案管理等工作。
	中文、法学、管理类全日制本科及以上学历，30周岁以下；熟悉国家机关公文行文要求，文字功底强；具有行政、事业或国有企业同类工作经验者优先。
	

	2
	出纳
	1名
	负责做好公司财务票据保管及银行、现金等往来帐务处理和对接等工作。
	会计学、金融、财务管理等相关专业全日制本科及以上学历，35周岁以下，2年以上财务工作经验；具有良好的综合文字、语言表达、组织协调能力。
	

	3
	资产管理
	2名
	主要负责公司资产经营、招商引资等工作。
	经济类、管理类相关专业全日制本科及以上学历，35周岁以下，2年以上招商、商业资产运营等工作经验；具有良好的语言表达、沟通协调能力。
	

	
	
	1名
	
	经济类、管理类相关专业全日制本科及以上学历，30周岁以下，具有良好的语言表达、沟通协调能力。
	

	4
	资产管理
	1名
	负责做好公司资产管理、物业管理及安全等相关工作
	[bookmark: _GoBack]经济类、管理类相关专业全日制本科及以上学历；35周岁以下；2年以上物业管理或资产经营工作经验，具有良好的语言表达、沟通协调能力;具有国企同类工作经验优先。
	

	
	
	1名
	
	经济类、管理类相关专业全日制本科及以上学历,30周岁以下,具有良好的语言表达、沟通协调能力。
	



