附件1


嘉善县部分单位公开招聘工作人员计划及岗位需求表
	序号
	招聘主管单位
	招聘单位
	招聘岗位
	招聘  人数
	学历要求
	专业和岗位要求
	备  注

	1
	嘉善县机关事务管理中心
	嘉善县机关事务管理中心
	财务辅助
	3
	普通高校全日制大专及以上学历
	专业要求：会计、会计学、财务管理
	嘉善户籍，年龄35周岁(含)以下（1985年6月  23日以后出生）。

	2
	嘉善县退役军人事务局
	嘉善县烈士陵园管理服务中心
	文秘
	1
	普通高校全日制大专及以上学历
	专业要求：专业不限

岗位要求：面向转业或退役军人招聘。
	嘉善户籍，年龄35周岁(含)以下（1985年6月23日以后出生）。

	3
	嘉善县罗星街道办事处
	嘉善星创实业有限公司
	工程管理
	1
	普通高校全日制本科及以上学历
	专业要求：土木工程、工程造价、工程管理、房地产开发与管理、建筑电气与智能化专业

岗位要求：1.要求掌握国家现行工程建设施工及验收规范、当地政府现行有关工程规范管理文件等内容；2.在工程管理中尽心尽职，依法办事，廉洁奉公，牢固树立质量、安全、进度、投资等意识；3.有2年及以上工程管理相关工作经验；
	嘉善户籍，年龄40周岁及以下（1980年6月  23日以后出生）。

	4
	
	
	出纳
	1
	普通高校全日制大专及以上学历
	专业要求：财务管理、会计学专业

岗位要求：1.要求有较强的会计核算能力，具有会计初级职称或助理会计师以上（含）；2.有2年及以上企业财务工作经验；
	嘉善户籍，年龄35周岁及以下（1985年6月23日以后出生）。

	5
	
	
	风控员（法务）
	1
	普通高校全日制本科及以上学历
	专业要求：法学类专业

岗位要求：有2年及以上法律相关工作经验
	嘉善户籍，年龄40周岁及以下（1980年6月  23日以后出生）。

	6
	
	
	办公室文员
	1
	普通高校全日制本科及以上学历
	专业要求：行政管理、汉语言文学、汉语言专业

岗位要求：1.要求有一定的文字综合能力，  熟练掌握Word、Excel等办公软件，具有一定的公文写作能力；2.具有2年及以上相关专业工作经验
	嘉善户籍，年龄35周岁及以下（1985年6月23日以后出生）。

	7
	
	
	主办会计
	1
	普通高校全日制大专及以上学历
	专业要求：会计学、财务管理、财政学专业

岗位要求：1.要求熟悉财经、会计、税收政策和法规，有较强的税务核算能力和较高的财务内控管理水平；2.具有(中级)会计师及以上职称，有5年及以上企业财务管理工作经验
	嘉善户籍，年龄40周岁及以下（1980年6月  23日以后出生）。

	8
	嘉嘉善县铁路与轨道交通投资集团有限责任公司
	嘉善县铁路与轨道交通投资集团有限责任公司
	文秘
	1
	普通高校全日制本科及以上学历
	专业要求：汉语言文学、汉语言、秘书学、新闻学、法学专业; 其中，全日制研究生学历者专业不限。
岗位要求：有一定的文字功底和组织协调能力，能熟练运用Word、Excel等办公软件。
	嘉善户籍，年龄30周岁(含)以下（1990年6月  23日以后出生）。

	9
	
	
	办事员1
	2
	普通高校全日制本科及以上学历
	专业要求：道路与铁道工程、土木工程、交通工程、建筑学、工程管理、工程造价、道路桥梁与渡河工程专业；

岗位要求：具有工程专业初级职称及以上或具有2年及以上工程管理工作经验。
	浙江户籍，年龄35周岁及以下（1985年6月23日以后出生）。

	10
	
	
	办事员2
	1
	普通高校全日制专科及以上学历
	专业要求：铁道运输类、城市轨道运输类、地下工程与隧道工程技术、道路桥梁工程技术专业
	浙江户籍，年龄35周岁及以下（1985年6月23日以后出生）。

	11
	
	
	财务
	1
	普通高校全日制本科及以上学历
	专业要求：会计学、财务管理专业

岗位要求：1.具有会计初级职称或助理会计师以上（含），并具有2年及以上的企业财务岗位经验；
2.熟悉财务制度、法规，熟练使用财务软件。
	嘉善户籍，年龄30周岁(含)以下（1990年6月  23日以后出生）。


