岗位要求
	用工单位
	职位
	职数
	招聘条件及要求

	浙江大学
外语学院
	系秘书
	1
	1.具有全日制本科及以上学历；
2.年龄原则上不超过38周岁，身体健康；
3.具有较强的计算机操作能力、较好的文字功底及较好的英语沟通与表达能力；
4.具有良好的沟通协作能力、较强的责任感及团队精神；
5.具有文秘或外语专业背景及相关工作经验者优先考虑。

	
	外事秘书
	1
	1．硕士及以上学历；
2．35周岁以下；
3．具有良好的英语沟通能力，英语水平符合下列要求之一：
（1）CET6≥570或英语专业八级合格；
（2）TOEFL（IBT score)≥90或IELTS≥6.5；
（3）有2年及以上海外学习工作经历。
4．有较强主动性和执行力。
5. 有外事相关工作经验者优先考虑。
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