岗位要求
 
	用工
部门
	职位
	职
数
	职位描述及要求
	垂询电话

	人文学院古籍研究所办公室
	辅助工作
	   
 
 
 
 
 
  1
	岗位描述：
1、负责浙江大学古籍研究所日常运行行政事务（包括研究生管理、财务报账、项目管理和其他相关事务）；
2、编辑简报；
3、维护网站、公众微信号。
岗位要求：
1、全日制本科及以上学历；年龄在35周岁以下，人文社科背景优先考虑；
2、身体健康、诚实勤劳、细致耐心、善于与人沟通协调；
3、熟练运用电脑文字处理软件、具备网站维护知识、具有较强的文字表达能力。
	0571-88273353
陈老师

	人文学院研究生教育科
	
	 
 
 
 
 
   1
	岗位要求:
1、品行端正，身体健康，年龄原则上在40周岁以下；
2、热爱研究生教育工作，硕士及以上学历，毕业于人文学科类专业优先； 
3、责任感强，善于沟通，踏实肯干，耐心细致；
4、能熟练应用计算机，有相关教学经验和管理经验者优先。
	0571-88273199
张老师


招聘截止时间：2017年4月10日
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