
	部门
	工作内容
	人数
	学历
	专业
	岗位其他要求

	教务部
	出国成绩单打印及其他教务工作
	1
	本科及以上
	英语或计算机专业
	1.能熟练运用WORD、EXCEL等办公软件。
2.具有一定的文字写作能力和组织协调能力。
3.年龄要求40周岁以下。
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