招聘岗位及条件
        本次公开招聘成人教育学院（南湖干部学院）管理岗2名，为非事业编制（人才派遣）人员。要求应聘者有良好的政治思想素质，拥护党的路线、方针、政策；遵纪守法，品行端正，作风正派，有较好的职业道德精神，无违法违纪等不良行为。具体岗位信息如下：
        
	岗位名称
	编制类型
	人数
	岗位职责
	招聘条件

	南湖干部学院
	非编(占岗)
	1名
	负责档案管理及统计工作；负责资产的申报管理及维修；负责综合治理和后勤保障的日常工作；负责办公用品保管与发放；负责学院收费及结算的信息化建设及管理等；负责信件收发；做好学院交办的其它工作。
	30周岁以下（1987年6月15日以后出生）；本科及以上学历；计算机及相关专业；性格开朗大方，善于沟通，有较强的表达能力、文字组织和写作功底。应届毕业生优先。

	成人教育学院
	非编(占岗)
	1名
	负责考务和考务费结算工作；负责成绩管理工作；负责课程免修和重修管理工作；协助学校完成成教学生大学英语等级考试报名及成绩发放工作；完成领导交与的其他任务，协助学历教育中心开展相关工作。
	30周岁以下（1987年6月15日以后出生）；本科及以上学历；具有成人教育教务管理工作经历，有较强的计算机应用能力。
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